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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / 

KAYIT 

Genel Evrak 

Bürosu  
İlama Bağlı Alacak Talebinin İletilmesi  

 ÜBYS 

Hukuk Müşaviri 
Alacak Talebinin Davayı Takip Eden Avukata 

ve Mali İşler Bürosuna Talimatlı Olarak 

Havalesi  

 

İlama bağlı ödeme talebinin 

ilamla örtüşüp örtüşmediğinin 

tetkik edilmesi ve duruma göre 

ödeme emri düzenlenmesi 

talimatıyla evrak davayı takip 

eden avukata ve Mali İşler 

bürosuna havale edilir. 

 

ÜBYS 

Davayı Takip 

Eden Avukat/ 

Hukuk 

Müşavirliği Mali 

İşler Bürosu  

 

 

 

 

 

 

Talebin Tetkiki  

 

 

 

 
 

 

 

 

Tetkik sonucu olumlu           Tetkik sonucu olumsuz 

Davayı takip eden avukatça 

talep ve talebin dayanağını 

oluşturan ilam tetkik edilerek, 

taleple ilam örtüşüp 

örtüşmediği tespit edilir, 

taleple ilam arasında örtüşme 

var ise ilama dayalı olarak 

gecikmeden süresi içinde 

ödeme emri belgesi 

düzenlenmek üzere Mali İşler 

Bürosu bilgilendirilir. Taleple 

ilam arasında örtüşme yoksa ve 

ilama dayalı ödeme yapılması 

talebinin reddi gerekli ise red 

yazısı yazılarak dilekçeye 

cevap verilir.  

ÜBYS 

Hukuk 

Müşavirliği Mali 

İşler Bürosu 

Ödeme Emri 

Düzenlenmesi   

Talebin Reddine Dair 

Cevap Yazılması 

 

Tetkik sonucu olumlu ise 

ödeme emri, değilse red yazısı 

hazırlanır.  

 

 

MYS/ÜBYS 

Hukuk Müşaviri Ödeme Emrinin Onaylanması 

Hukuk Müşaviri ödeme emrini 

imzalayarak sistem üzerinden 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderir. Fiziki 

çıktılar imzalanarak aynı 

daireye teslim edilir. 

MYS 

Hukuk 

Müşavirliği Mali 

İşler Bürosu 

Ödeme Emrinin ve Eklerinin Arşive 

Kaldırılması 

Ödeme işlemi tamamlanınca 

evrak ilama bağlı ödemeler 

klasörüne ve ilgili dava takip 

dosyasına kaldırılır.  

MYS/İlama 

Bağlı 

Ödemeler 

Klasörü/Dava 

Takip Dosyası 
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