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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / 

KAYIT 

Üniversite 

Akademik/İdari 

Birimleri 

Hukuki Mütalaa Talebinin Hukuk Müşavirliğine 

Gönderilmesi 

 ÜBYS 

Hukuk Müşaviri Mütalaa Talebine İlişkin İlk İncelemenin Yapılması  

Hukuki mütalaa istenen konunun, 

hukuki mütalaa gerektiren bir hukuki 
sorun içerip içermediği tespit edilip, 

hukuki mütalaa istenmeyecek 

açıklıktaki konularda konuyla ilgili 
resmi yazıyla ilgili birime durum 

bildirilir, hukuki mütalaa verilmesini 

gerektirir konularda hukuki mütalaa 
süreci başlatılır.  

 

Hukuk Müşavirliği 

Yazı İşleri Bürosu 
Mütalaa Talebiyle İlgili Bilgi-Belge Toplanması  

Hukuki mütalaa istenen konuyla ilgili 

bilgi ve belge eksikliği varsa ilgili 
birimlere resmi yazı yazılarak hukuki 

mütalaaya esas olmak üzere konuyla 

ilgili tüm bilgi ve belgelerin 
gönderilmesi istenir.  

ÜBYS 

Hukuk Müşaviri 
Mütalaa Talebiyle İlgili Hukuki Çalışmanın Yapılıp 

Görüş Oluşturulması  

Hukuki mütalaa konusuyla ilgili 

mevzuat, içtihat, doktrin, idari 

uygulama tetkik edilerek, hukuki 
problem tespit edilir ve problemin 

çözümüne ilişkin hukuki görüş ve 

öneri içeren hukuki mütalaa 
oluşturulur. 

 

Hukuk Müşaviri Hukuki Mütalaanın raporlaştırılması  

Oluşturulan hukuki mütalaa 

dayanağını oluşturan mevzuat, içtihat, 

doktrine ilişkin izahat ve atıfla birlikte 
resmi yazışma formatında yazılı hale 

getirilerek, son şekli verilir.   

ÜBYS 

Hukuk Müşaviri Hukuki Mütalaanın İlgili Birimlere Gönderilmesi  

Hukuki mütalaa hukuki mütalaa 

isteyen birim ile varsa ilgili diğer 
birimlere, Rektörlük ve Genel 

Sekreterlik birimlerine gönderilir.  

ÜBYS 

Hukuk Müşavirliği 

Yazı İşleri Bürosu 
Hukuki Mütalaanın Arşive Kaldırılması 

Hukuki mütalaa hukuki mütalaalar 

klasörüne eklenir.  
ÜBYS/Hukuki 

Mütalaalar 

Klasörü 
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